
  

 



 

1.Общие положения 

 
1.1. Настоящие Правила приема в муниципальное бюджетное учреждение 
дополнительного образования Мальчевский Дом детства и юношества (далее 

МДДиЮ ) устанавливают правила приема детей проживающих на территории 
муниципального образования г.Миллерово и Миллеровского района. 

1.2.  Настоящие Правила приема в МДДиЮ разработаны на основании Закона 
Российской Федерации «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 

№ 273-ФЗ, Порядком организации и осуществления образовательной деятельности 
по дополнительным образовательным программам, утвержденным приказом 
Минобрнауки РФ от 29.08.2013 г. № 1008,распоряженияПравительства Российской 
Федерации от 25.04.2011 № 729-р «Об утверждении перечня услуг, оказываемых 
государственными и муниципальными учреждениями и другими организациями, в 
которых размещается государственное задание (заказ) или муниципальное задание 
(заказ), подлежащих включению в реестры государственных или муниципальных 
услуг и предоставляемых в электронной форме», Постановления Главного 
государственного санитарного врача РФ от 04.07.2014г. № 41«Санитарно-

эпидемиологические требования к устройству, содержанию и организации режима 
работы образовательных организаций дополнительного образования детей» 
(СанПиН 2.4.4.3172-14), уставом МДДиЮ. 

1.3. Настоящие Правила приема в МДДиЮ разработаны в целях соблюдения 

законодательства Российской Федерации в сфере образования в части приема детей 
в муниципальные образовательные учреждения, обеспечение их права на 
получение дополнительного образования и повышения прозрачности деятельности 
МДДиЮ посредством предоставления информации об административных 
процедурах при приеме детей в учреждение.  

1.4.    В МДДиЮ в открытом доступе размещаются : 
-   Устав учреждения (копия); 
- лицензия на право ведения образовательной деятельности (копия) с 
приложениями; 
-  свидетельство о государственной аккредитации(копия); 
-  правила приема, перевода, отчисления и восстановления обучающихся, режим 
занятий в муниципальном бюджетном учреждении дополнительного образования 
МДДиЮ; 

-  образцы заполнения заявлений, информация о наличии свободных мест (август-

декабрь). 

1.5. Перечисленные документы и информация о наличии свободных мест 
размещаются на информационном стенде МДДиЮ, в доступном для посетителей 
месте, предоставляется заявителю посредством личного обращения или по 
телефону. 



1.6. Настоящие Правила приема в части, не урегулированной Законом Российской 
Федерации «Об образовании в Российской Федерации», порядком приема в 
образовательное учреждение, установленным Министерством образования и науки 
Российской Федерации, Уставом МДДиЮ определяются настоящими Правилами 
приема 

2.   Правила приема в МДДиЮ. 
2.1. К освоению дополнительных общеразвивающих программ обучающихся, 
допускаются лица, проживающие на территории муниципального образования 
г.Миллерово и Миллервского района в возрасте от 6 до 18 лет в порядке, 
предусмотренном Уставом МДДиЮ, без предъявления требований к уровню 
образования, при отсутствии показаний по состоянию здоровья, если иное не 
обусловлено спецификой реализуемой образовательной программы. 

2.2. Прием на обучение в МДДиЮ проводится на принципах добровольности и 
равных условий приема для всех поступающих, за исключением лиц, которым в 
соответствии с Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» 
предоставлены особые права (преимущества) при приеме на обучение. 

2.3. В отдельных случаях, по письменному заявлению родителей (законных 
представителей) и с учетом заключения психолого-медико-педагогического 
консилиума МДДиЮ, при соблюдении гигиенических требований по организации 
пребывания в МДДиЮ детей дошкольного возраста, наличии соответствующей 
дополнительной общеразвивающей программы допускается прием на обучение 

несовершеннолетних обучающихся, достигших к началу учебного года возраста 
4(5)лет. 

2.4. Прием в МДДиЮ на обучение по дополнительным общеразвивающим 
программам, а также на места с оплатой стоимости обучения физическими и (или)  
юридическими лицами проводится на условиях, определяемых локальными 
нормативными актами МДДиЮ, регламентирующими правила приема 
обучающихся в МДДиЮ, в соответствии с законодательством Российской 
Федерации. 

2.5.  Прием заявлений во вновь формируемые на новый учебный год детские  
объединения (кружки, секции) начинается с 1 апреля до заполнения свободных 
мест, но не позднее 15  сентября текущего года. 
      Прием (зачисление) на обучение производится в порядке очередности, 
установленной по мере поступления заявлений, которые подлежат регистрации в 
установленном порядке. 
2.6.  МДДиЮ обязан ознакомить поступающего и (или) его родителей (законных 
представителей) со своим Уставом МДДиЮ, с лицензией на осуществление 
образовательной деятельности, с образовательными программами и другими 
документами, регламентирующими организацию и осуществление 
образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся. 



2.7. Прием заявления и документов производится педагогами дополнительного    
образования с понедельника по субботу с 9.00 до 17.00 за исключением перерыва 
на обед 13.00-14.00 по адресу: ст. Мальчевская,  ул. Ленина, 22. 

2.8. Должностным лицом, ответственным за прием и сохранность документов, 
является зам. директора по УВР. 

2.9. Заявителями могут быть следующие физические лица, имеющие регистрацию 
на территории муниципального образования г. Миллерово и Миллеровского 
района, независимо от пола, расы, национальности, языка, происхождения, 
отношения к религии, убеждений, принадлежности к общественным организациям 
(объединениям): 

-  один из родителей (законные представители) ребенка, не достигшего  возраста 14 
лет; 
-     дети в возрасте от 14 до 18 лет. 
2.10. Для зачисления на обучение в МДДиЮ заявитель предоставляет : 
-     заявление в рукописном или машинописном виде ; 
- медицинское заключение при приеме в детские объединения  хореографического, 
вокального, физкультурно-спортивного, туристского, направления 
образовательной деятельности; 

-  медицинскую справку о состоянии здоровья ребенка с заключением о 
возможности заниматься по избранному виду образовательной деятельности. 
-   копия справки из лечебного учреждения о необходимости организации 
индивидуального обучения на дому (для детей с ограниченными возможностями 
здоровья, нуждающихся в обучении на дому).  
 портфолио – подборка документов об освоении образовательных программ, 
дипломы, грамоты, сертификаты, иные документы, подтверждающие достижения 
ребенка по выбранному виду образовательной деятельности может быть 
предъявлена по желанию заявителя. 

2.11. Родитель (законные представители) ребенка, ребенок имеет право в заявлении 
изъявить желание обучаться по нескольким общеразвивающим программам в 
нескольких детских объединениях, а МДДиЮ его удовлетворить. 

2.12. Заявление может быть направлено по почте:  
346140, Ростовская обл., Миллеровский р-он., ст.Мальчевская, ул. Ленина ,22, а 
также может быть принято при личном приеме заявителя по указанному адресу. 

2.13. Основаниями для отказа в приеме в МДДиЮ могут быть: 
-   отсутствие свободных мест в детском объединении соответствующей 
образовательной направленности, на зачисление в которое претендует ребенок; 
-  отсутствие реализуемых дополнительных образовательных программ, 
соответствующих возрасту ребенка; 
-  отсутствие реализуемых дополнительных образовательных программ, 
соответствующих состоянию здоровья ребенка; 



-  отсутствие полного пакета документов, обязательных в установленные сроки к 
предоставлению. 
-     с заявлением обратилось лицо, не имеющее право быть заявителем; 
Информирование заявителя о приеме в МДДиЮ осуществляется педагогом 
детского объединения. 

2.14. До зачисления в МДДиЮ, заявитель имеет право отказаться от приема в 
учреждение. 
Об отказе заявитель сообщает при личной явке в учреждение, по телефону. 
 

2.15. Отказ в приеме документов гражданина на обучение в МДДиЮ оформляется 
письменно за подписью директора ( и.о. директора). 

Заявитель имеет право обратиться в иное образовательное учреждение 
дополнительного образования детей по вопросу зачисления, обратиться в 
Муниципальное учреждение  управления образования г.Миллерово с просьбой о 
содействии в выборе учреждения дополнительного образования, или обратиться в 
суд в установленном законом порядке. 

Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются: 
-    нарушение срока издания приказа о зачислении в детское объединение; 
-   отказ в приеме заявления у заявителя, отказ в приеме в МДДиЮ, если основания 
отказа не предусмотрены настоящими Правилами; 
-  затребование с заявителя платы, не предусмотренной настоящими Правилами 
приема в МДДиЮ; 

-   отказ в исправлении допущенных опечаток и ошибок, либо нарушение 
установленного срока таких исправлений; 
-   исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении жалобы либо 
приостановления ее рассмотрения; 
-  содержание жалобы не соответствует предмету обжалования настоящих правил; 
-  отсутствие указания на фамилию, имя, отчество и почтовый адрес заявителя, 
направившего жалобу, по которому должен быть направлен ответ;  
-   жалоба содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, 
здоровью и имуществу должностного лица учреждения, а также членам его семьи;  
-   текст письменного обращения (жалобы) не поддается прочтению, о чем в течение 
7дней со дня регистрации обращения (жалобы) сообщается заявителю, 
направившему обращение (жалобу), если его фамилия и почтовый адрес поддаются 
прочтению; 
-  в письменном обращении (жалобе) содержится вопрос, на который заявителю 
многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее 
направляемыми обращениями (жалобами), и при этом в обращении (жалобе) не 
приводятся новые доводы или обстоятельства. 

2.16. Заявитель имеет право устранить допущенные ошибки и повторно направить 
заявление. При поступлении повторного заявления, с устраненными замечаниями, 
регистрация производится на общих основаниях – по времени и дате подачи 
последнего заявления. 



2.17. Прием (зачисление) гражданина на обучение в МДДиЮ оформляется 
приказом по учреждению. 
 

3. Правила перевода, отчисления и восстановления 
обучающихся. 

 

3.1.Перевод обучающихся 
 

3.1.1.Обучающиеся, освоившие дополнительную общеразвивающую программу, 
предусматривающую два и последующие года  обучения, на основании итоговой 
аттестации, в соответствии с Положением о формах, периодичности и порядке 
текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся, 

настоящим Положением и решением педагогического Совета переводятся на 
следующий год обучения. 
 

3.1.2.  Перевод обучающихся на следующий год обучения оформляется приказом 
директора МДДиЮ. 
 

3.1.3  Перевод обучающихся в другое детское объединение МДДиЮ производится 
в порядке отчисления и приема по заявлению родителей (законных 
представителей) или обучающихся, достигших возраста 14 лет. 
 

3.2. Отчисление обучающихся 
 

3.2.1. Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением 
обучающегося из МДДиЮ в силу ч.ч. 1, 2 ст. 61 Федерального закона от 29.12.2012 
№ 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»: 

 в связи с получением образования (завершением обучения);  
 досрочно по основаниям, установленным частью 2 настоящей статьи: 

 

 по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) 
несовершеннолетнего  обучающегося, том числе в случае перевода обучающегося 
для продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, 
осуществляющую образовательную деятельность; 

  по инициативе организации, осуществляющей образовательную деятельность, в 
случае применения к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, 
отчисления как меры дисциплинарного взыскания, в случае невыполнения 
обучающимся по  профессиональной образовательной программе обязанностей по 
добросовестному освоению такой образовательной программы и выполнению 
учебного плана, а также  в случае установления нарушения порядка приема в 
образовательную организацию, повлекшего по вине обучающегося его незаконное 
зачисление в образовательную организацию. 

 3.3. Восстановление обучающихся 



 

 3.3.1.Обучающиеся, отчисленные из МДДиЮ до завершения в полном объеме 

освоения общеразвивающим программам по инициативе обучающегося или 

родителя (законного представителя), имеют право на восстановление для обучения 

в соответствии сп.2 настоящих Правил:  

-   в течение двух лет после отчисления, но не ранее завершения учебного года, в 

котором указанное лицо было отчислено; 
-  по программам дополнительного образования с сокращенным сроком обучения 

или в детских объеденных платных дополнительных образовательных услуг.    

 3.3.2.Восстановление обучающегося производится с  начала учебного года при 

наличии в МДДиЮ свободных мест на основании заявления родителей. 

3.3.3. Восстановление обучающегося производится с начала учебного 

года приказом директора МДДиЮ. 
 

4. Заключительный раздел. 

4.1.  Контроль за соблюдением Правил приема в МДДиЮ осуществляют: 
- за ходом приема заявлений и документов, заведующие отделами, заместитель 
директора по УВР; 
-  за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами 
положений настоящих Правил приема в МДДиЮ и принятием решений, 
осуществляется директор МДДиЮ. 

4.2. Должностные лица учреждения несут ответственность за соблюдение 
требований настоящих Правил приема в МДДиЮ. 
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